Dyrektor Miejskiego OSrodka Sportu i Rekreacji ﬁv Debicy
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:

Specjalista ds. plac i ewidencji Srodkow trwalych

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych samorzadu terytorialnego co
najmniej 3 lata.

Biegta znajomos¢ programu Platnik.

Petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie.

Posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem z art.11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2014.1202 j.t.)

2. Wymagania dodatkowe:
1) Praktyczna znajomo$¢ obshugi komputera (pakiet Office).
2) Znajomos$¢ programu finansowo-ksiggowego jJPROBIT 7.xx 1 Qwant, programu

ptacowego FK Koneser

3) Znajomos$é przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz podatku dochodowego

od oséb fizycznych.

4) Znajomos¢ przepiséw dotyczacych wynagradzania pracownikow samorzgdowych.
5) Znajomos$¢ przepisow z zakresu zasad prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowe]j

sktadnikéw majatku.

6) Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.
7) Doktadnosc¢, systematycznosé, odpowiedzialnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
S)

Terminowe i prawidtowe sporzadzanie list ptac 1 deklaracji ZUS.

Naliczanie zasitkow ZUS.

Sporzadzanie niezbednych dla ZUS, US 1 GUS deklaracji i sprawozdan.
Przygotowywanie 1 prowadzenie dokumentacji dotyczacej srodkow trwatych.
Dokonywanie ewidencji wyposazenia, $rodkéw trwatych i wartosci mematenalnych i
prawnych.

4. Wymagane dokumenty:

1Y)
2)
3)
4)

1))

2)
3)
4)

List motywacyjny z opisem przebiegu pracy zawodowe;j.

Wypehiony kwestionariusz osobowy.

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i posiadane uprawnienia.
Kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty poswiadczajace wymagany staz
pracy i doswiadczenie zawodowe.

Kserokopie zaswiadczen oraz innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popeltnione umyslnie.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych.




Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2014.1182 ze zm)) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U.2014.1202 z péz.zm) ",

5. Imformacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) Miejsce pracy: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Debicy.
2) Wymiar czasu pracy: pelny etat
3) Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 6 godzin dziennie.

6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: styczen 2016r — 10,75%

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy zlozy¢ lub przestaé w terminie do dnia 19 lutego
2016 r. do godziny 15-te] pod adres:

~ Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Debicy
ul. Sportowa 26
39-200 Debica

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze - specjalista
ds. plac i ewidencji srodkéw trwalych”

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Miejskiego Osdrodka Sportu i Rekreacji w
Debicy. Aplikacje ktore wplyng niekompletne lub po uptywie wskazanego wyzej terminu nie
beda rozpatrywane.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego zostang dotgczone do jego akt
osobowych., dokumenty pozostatych kandydatéw zostang zwrécone drogg pocztowa.

Otwarcie ofert nastapi w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w dniu 22 lutego 2016 1.

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Debicy
ul. Sportowa 26. Lista kandydatow spetniajagcych wymagania formalne i dopuszczonych do II
etapu wraz z terminem testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Debicy .

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Degbicy przy
ul. Sportowej 26. ' '

Debica, 08.02.2016 1.
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